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Seminar- und Bildungszentrum

Leiter*in Rezeption
Eintritt: 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung

Ein Ort mit Haltung - willkommen im Mattli

Das Seminar- und Bildungszentrum Mattliin Morschach ist mehr als ein Hotelbetrieb. Es ist ein Ort der Begegnung,
des Lernens und der Inspiration — ein Ort mit Charakter und Haltung. Mit 62 Hotelzimmern, 10 Seminar- und Ban-
kettraumen sowie einem eigenen Bildungsangebot verbinden wir Gastfreundschaft, Professionalitdt und Sinnhaf-
tigkeit zu einem stimmigen Ganzen. Nachhaltigkeit gehort dabei zu unserem Selbstverstandnis — ausgezeichnet
mit der «Ibex Fairstay»-Platin-Zertifizierung. Regional verwurzelt, mit offenem Horizont.

Deine Aufgabe

In dieser vielseitigen Schliisselposition leitest du das vierképfige Rezeptionsteam und sorgst fir einen reibungslo-
sen Ablauf im Gastebetrieb. Du vertrittst unser Haus als erste Ansprechperson - professionell, umsichtig und mit
herzlicher Ausstrahlung und koordinierst das Seminar-, Kurswesens sowie Bankettwesen.

Dein Alltag

& Koordination und Planung der Gastebelegungen fiir eine optimale Auslastung des Betriebes & Kompetente
Beratung und Betreuung unserer Seminar-, Kurs-, Bankett- und Feriengaste & Sicherstellung der Grundlagen fiir
ein einwandfreies Funktionieren der internen, teamiibergreifenden Ablaufe & Mitarbeit an der Rezeption als Teil
eines dynamischen Teams & Fachliche und organisatorische Leitung des Rezeptionsteams & Erstellung der Ar-
beitseinsatzplane

Das bringst du mit

© Ausbildung im Hotelfach, mehrjihrige Erfahrung an einer Hotelrezeption © Fundierte Kenntnisse einer Front
Office Software & Flihrungserfahrung ) Dienstleistungsorientierte und strukturierte Arbeitsweise © Freude an
verantwortungsvollen Aufgaben und einem lebendigen Arbeitsumfeld © Positive Ausstrahlung, Humor und Be-
geisterung fir deinen Beruf & Freude daran, auf Menschen zuzugehen @ Fahigkeit vernetzt zu denken
© Bereitschaft an Wochenenden und Feiertagen zu arbeiten & Deutsch in Wort und Schrift auf muttersprachli-
chem Niveau, weitere Sprachen von Vorteil

Was wir bieten

@ Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem werteorientierten Betrieb @& Ein sicherer
Arbeitsplatz und faire Anstellungsbedingungen oo Entscheidungskompetenz @ Eine spannende, abwechslungs-
reiche Arbeit mit Sinn in einem nachhaltig gefiihrten Seminarbetrieb % Ein aufgeschlossenes Team mit flachen
Hierarchien 4 Ein modernes Arbeitsumfeld

Werde Teil unserer Erfolgsgeschichte!
Bewirb dich mit vollstandigem Lebenslauf, Motivationsschreiben und Arbeitszeugnissen bei:

hans.egli@antoniushaus.ch E -E.E
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